Guatemala 30 de Diciembre de 2,020
Licenciado
José David Prado Vésquez ' ,
Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mds atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe mensual
de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos, con
el nimero 464-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NUmero 09-2020,
correspondiente al mes de Diciembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy

presentando factura Serie 712A3788 niimero 437994464,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Ordeny actualizacién de tarjetas de responsabilidad de los bienes activos en la delegacion
de Infraestructura.

2. Orden y actualizacién de tarjetas de responsabilidad de los bienes activos en la delegacion
de Asuntos Juridicos.

3. Brindar apoyo en la realizacién de tarjetas de responsabilidades, solvencias de inventarios
y otros documentos que son requeridos en la seccidn de inventarios.

4. Brindar apoyo para el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control baja de mobiliario
y equipo de la Direccion del Deporte y la Recreacién.

5. . Brindar apoyo en la realizacién de lineamientos para la elaboracién y cuadre fisico anual.

6. Brindar apoyo en la elaboracidn de reportes solicitados a la seccién de inventarios.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyd en el orden y correcta actualizacién de las tarjetas de responsabilidad, de las
dreas asignadas hacia mi persona.

2. Se apoyé en el levantamiento necesario con el objetivo de acertar en el cuadre fisico anual
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

3. Seapoyd en la creacidn de reportes solicitados a la seccién de inventarios.

seccion.

/)

José Miguel Alvarez Cifuentes Vo. Bo.




Guatemala, 30 de Diciembre de 2020.

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho '

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 464-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 09-2020, correspondiente
al periodo del 02 de enero del 2020 al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apovyar en el orden y actualizacion de tarjetas de responsabilidad de los bienes activos en
las delegaciones asignadas a mi persona.

2. Brindar apoyo en la realizacién de tarjetas de responsabilidades, solvencias de
inventarios y otros documentos que son requeridos en la seccion de inventarios.

3. Brindar apoyo para el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control baja de
mobiliario y equipo de la Direccion del Deporte y la Recreacion.

4, Brindar apoyo en la realizacién de lineamientos para la elaboracién y cuadre fisico anual.

5. Brindar apoyo en la elaboracidn de reportes solicitados a la seccion de inventarios.

6. Apoyar en la notificacién y rescisién de contrato, salvaguardando los bienes resguardados

en el Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

JoseMiguel Alvarez Cifuentes. Vo. Bo
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2019.

Licenciado

José David Prado Véasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi Informe Final de
Resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 464-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 09-2020, correspondiente
al periodo del 02 de enero del 2020 al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se logré el orden y correcta actualizacidn de las tarjetas de responsabilidad de 89
personas, del area de Infraestructura.

2. Se logré el orden y correcta actualizacion de las tarjetas de responsabilidad de 75
personas, del drea de Asuntos Juridicos.

3. Se logré el orden y correcta actualizacién de las tarjetas de responsabilidad de 52
personas, del drea de Sistemas Informéticos.

4. Se apoy6 en el levantamiento de bienes necesario con el objetivo de acertar en el cuadre
fisico anual de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

5. Selogré la creacién de reportes solicitados a la seccién de inventarios.
6. SeJogrd el correcto orden y.traslado de bienes hacia las bodegas asignadas a la seccion.

7. Se apoyé en el traslado de bienes en mal estado, para su inicio en proceso de baja.

Jose Miguel Alvarez Cifuentes




